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1 Quale fase di un appalto di servizi & dedicata alla valutazicne delle offarte?
A)  Fase di esecuzione

B} Fase di pianificazione

C} Fase diselezione

2 Cosa si intende per procedura negoziata?

A)  Sitratta di una procedura semplificata rispetto a quelle ordinarie. Con il meccanismo della
procedura negoziata la stazione appaitante evita la pubblicazione della determina a
contrarre e affida direttamente a un operatore economico dopo una fase di negoziazione
infaormale.

B}  Sitratta di una modalita di individuazione del contraente caratterizzata dal’assenza di fasi
procedurali predeterminate.

C) Sitratta di una procedura semplificata rispetto a quelle ordinarie. Con il meccanismo della
procedura negoziata la stazione appaltante consulta gli operatori economici da essa scelti
e negozia con loro le condizioni dell’appalto.

3 Qual & i{ valore massimo per un affidamento diretto di servizi e forniture da parte di una pubblica
amministrazione in Italia introdotto dal cosidetto Decreto semplificazioni bis?
A) 5.000,00€
B] Il Decretc semplificazioni bis conferma per gli affidamenti diretti di servizi e forniture la

soglia di 40.000,00 £
C) 135.000,00 €

4 Qual & I'ente responsabile della gestione del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione
{MEPA) in Halia?

A} Agenzia per |'ltalia Digitale

B} Consip S.p.A.

C)  Ministero dell'Economia e delie Finanze

5 Cosa si intende per "criterio deil'offerta economicamente pid vantaggiosa"?
A} Lascelta del contraente basata su un equilibrio tra prezzo e qualitd

B) Lascelta del contraente basata sulla solidita economica dell'azienda

C) La scelta del contraente basata esclusivamente sul prezzo pidl basso

6 Quali sono 1 criteri utilizzati da CONSIP per |a selezione dei fornitori ammessi alle procedure di
acquisto centralizzato?

A)  Esclusivamente |z dispenibilita di stock dei beni richiesti

B} Soloil prezzo piu basso

C} Requisiti di qualificazione tecnico-professionale ed economico-finanziaria

7 In un appalto di servizi, cosa si intende per "capitolato d'oneri"?

A) Documento che specifica le modalita di pagamento dei servizi

B} Documento che elenca i compensi da corrispondere al contraente

C} Documento che descrive le prestazioni richieste e le relative condizioni di esecuzione

8 Cosa si intende per "capitolato speciale” in un appalto di servizi?

A)  Entrambe le risposte sono corrette

B} Documento che specifica le caratteristiche tecniche dei servizi richiesti
C) Documento che disciplina le modalita di esecuzione del contratto
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9 Cosa siintende per "collaudo” in un appalto di servizi?

A} Verifica finale dei servizi eseguiti

B} Verifica di conformita per certificare il rispetto delle caratteristiche tecniche, economiche
e qualitative dei lavori e delle prestazioni, in conformitd delie previsioni e pattuizioni
contrattuali

C)  Verifica di solidita della clausoie contrattuali di fronte a potenziali ricorsi

10 Qual & ['atto con cui si affida l'appalto di servizi al fornitore vincitore?
A) Il contratic

B} Ladetermina acontrarre

C) Larelazione RUP

11 Qual & la fase iniziale di un appalto di servizi, durante la quale {'ente pubblico definisce le
esigenze e | requisiti dei servizi da appaltare?

A) Fase di programmazione

B} Fase di esecuzione

C) Fasedigara

12 Quale organo & responsabile della valutazione delle offerte in un appaito di servizi sopra soglia
comunitaria?

A) Stazione appaltante

B) Autorita divigilanza

C) Commissione giudicatrice

13 Cosa si intende per "verifica dei requisiti di partecipazione" in un appalto di servizi?
A} Controllo dei requisiti richiesti ai concorrenti per partecipare alla gara
B) Controllo dei requisiti di idoneita a partecipare alia fase di esecuzione
€) Controllo dei requisiti di adeguatezza delle offerte presentate dai concorrenti

14 Qual & il documento che attesta la regolarita contributiva e assicurativa di un'impresa
partecipante a una gara di appalto di beni in una pubblica amministrazione italiana?

A)  Bilancio dell'impresa

B) Certificato di regolarita contributiva e assicurativa

C) Dichiarazione dei redditi dell'impresa

15 Qual & l'organo che si occupa dell'esame e della valutazione delle istanze presentate nel
procedimento amministrativo?

A} il Ministero competente

B) La Commissione istruttoria

C) 1l Consiglio di Stato

i6 Chi & il soggetto che avvia il procedimento amministrativo?
A} |l pubblico ministero

B} L'interessato

) L'ente dicontrollo

17 Cosa siintende per "atti di autotutela” nel procedimento amministrativo?

A}  Atti che 'amministrazione adotta per tutelare l'interesse del ricorrente
B) Atti che l'amministrazione adotta per tutelare gli interessi dei cittadini
C)  Atti che I'amministrazione adotta per revocare o modificare i propri atti
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18 Le attivitd di acquisizione degli interessi, ossia raccolta degli interessi pubblici e privati coinvolti
nel procedimento, sono proprie della fase...

A)  Decisoria del procedimento amministrativo

B) Istruttoria del procedimento amministrativo

C) Diconclusione del procadimento amministrativo

19 Esiste un obbligo generale di comunicare ai soggetti interessati al procedimento amministrativo

I'unita organizzativa competente?

A) S, tale obbligo & sancito dall'art. 5 della legge n. 241/1990

B) No, alla pubblica amministrazione & fatto divieto di comunicare il nominativo dei soggetti
cui sono affidate le singole pratiche o gli uffici cui esso & affidato

C) No, il nominativo o la struttura competente possono essere comunicati solo se richiesti
dagli interessati al procedimento

20 La fase decisoria del procedimento amministrativo....

A)  Ediretta ad acquisire i singoli dati pertinenti e rilevanti ai fini dell'emanazione dell'atto

B} E diretta a predisporre i presupposti dell'atto da emanare

C) Determina il contenuto dell'atto da adctiare e la conseguente formazione ed emanazione
dell'atto stesso

21 Cosa si intende per "motivazione" nel procedimento amministrativo?

A)  L'obbligo dell'amministrazione di redigere un verbale delle udienze

B} L'obbligo dell'amministrazione di spiegare le ragioni che hanno portato alla decisione
C} L'obbligo dell'amministrazione di pubblicare le proprie decisioni sulla Gazzetta Ufficiale

22 Qual & I'organo competente per 'esame dei ricorsi amministrativi in [talia?
A) Il Consiglio di Stato

B} [l Tribunale penale

C} La Corte Costituzionale

23 Quale principio stabilisce che |'amministrazione deve concludere il procedimento entro un
determinato termine?

A} Il grincipio di tempestivita

B) W grincipio di trasparenza

C) I principio di proporzionalita

24 Cosa si intende per atto amministrativo?

A} Un atto giudiziario

B} Undocumento privato

C} Un provedimento adottato da un'autorita amministrativa

25 Qual & l'obiettivo dell'area di competenza "Innovazione digitale" del Syllabus?
A} Sviluppare la capacita di individuare e valutare nuove oppartunita offerte dalla tecnologia
digitale

B} Favorire I'adozione di nuove tecnologie per scopi di intrattenimento
C) Promuovere la conoscenza dei principalilinguaggi di programmazione tra i dipendenti della
Pubblica Amministrazione

26 Quale strumento digitale consente |a firma elettrenica avanzata?
A)  Software per |'editing di documenti

B] App di messaggistica istantanea

C} Sistema di firma digitale
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27 Cosa si intende per sicurezza informatica?
A} L'utilizzo consapevole delle reti sociali
B) Le misure per proteggere i sistemi informatici dalle minacce
C) Lasola necessita di cambiare password ogni 6 mesi nei propri pc
28 Which Excel feature allows you to freeze rows and columns so they remain visible while
scrolling?
A) PivotTables
B) Conditional Formatting
C) Freeze Panes
28 Utilizzando il foglio di calcolo Excel, per spostare il contenuto di una cellg, in un'altra cella, la
corretta sequenza di operazioni da compiere é:
A) Incolla/ Nuova cella/Copia
B} Taglia/ Nuova cella /Incolla
C) Copia/ Nuova cella/Taglia
30 What does the function CONCATENATE in Excel do?

A)  Finds the average of a range of cells
B) Adds up the values in a range of cells
C) Returns the current date and time
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